
 

คูมือสําหรับประชาชน: การแจงขุดดิน 

หนวยงานที่รับผิดชอบ:องคการบริหารสวนตําบลคลองนกกระทุงอําเภอบางเลนจังหวัดนครปฐม 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การแจงขุดดนิ 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:องคการบริหารสวนตําบลคลองนกกระทุงอําเภอบางเลนจังหวัดนครปฐม 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีใ่หบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

4. หมวดหมูของงานบริการ:รับแจง  

5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดนิพ.ศ. 2543 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พื้นท่ีใหบริการ: ทองถิ่น  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการขุดดนิและถมดนิพ.ศ. 2543  

ระยะเวลาทีก่ําหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ 7วัน 

9. ขอมูลสถติ ิ

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  

 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0  

 จํานวนคําขอที่นอยที่สดุ 0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การแจงขดุดินสําเนาคูมือประชาชน 20/08/2015 11:13  

11. ชองทางการใหบรกิาร  

1) สถานที่ใหบริการกองชางองคการบริหารสวนตําบลคลองนกกระทุงอําเภอบางเลนจังหวัดนครปฐม 

โทรศัพท/โทรสาร 034 -963219  เว็บไซต  www.klongnok.com/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศกุร (ยกเวนวนัหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. 

หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ วิธกีาร เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1.การขุดดินที่ตองแจงตอเจาพนักงานทองถิน่จะตองมีองคประกอบที่ครบถวนดงันี ้

         1.1การดําเนนิการขุดดนินั้นจะตองเปนการดําเนนิการในทองทีท่ี่พระราชบัญญัติการขุดดนิและถมดนิใชบังคบั

ไดแก 

              1) เทศบาล 

              2) กรุงเทพมหานคร 



 

              3) เมืองพัทยา 

              4) องคกรปกครองสวนทองถิ่นอื่นตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึน้ซึ่งรฐัมนตรปีระกาศกําหนดในราชกจิจา

นุเบกษา 

              5) บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 

              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 

              7) ทองที่ซึ่งรฐัมนตรีประกาศกําหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการขุดดนิและถมดนิ (ใชกับกรณีองคการ

บริหารสวนทองถิน่ซึ่งไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมืองรวม) 

        

   1.2การดําเนนิการขุดดินเขาลักษณะตามมาตรา 17แหงพระราชบัญญัติการขุดดนิและถมดนิคือประสงคจะทําการ

ขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพื้นดินเกิน 3เมตรหรือมีพื้นที่ปากบอดนิเกนิหนึ่งหมืน่ตารางเมตรหรือมีความลึกหรือพื้นที่

ตามที่เจาพนักงานทองถิน่ประกาศกําหนดโดยการประกาศของเจาพนักงานทองถิ่นจะตองไมเปนการกระทําที่ขัดหรอื

แยงกับพระราชบัญญัติการขุดดนิและถมดินพ.ศ. 2543    

     

 2. การพิจารณารับแจงการขุดดิน 

เจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนกังานทองถิ่นกําหนดเพื่อเปนหลักฐานการแจงภายใน 7 วันนับ

แตวันที่ไดรับแจงถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนกังานทองถิน่แจงใหแกไขใหถกูตองภายใน 7วันนับแตวนัที่มี

การแจงถาผูแจงไมแกไขใหถกูตองภายใน 7วันนับแตวนัทีผู่แจงไดรับแจงใหแกไขใหเจาพนกังานทองถิ่นมีอํานาจออก

คําสั่งใหการแจงเปนอันสิน้ผลกรณถีาผูแจงไดแกไขใหถกูตองภายในเวลาที่กําหนดใหเจาพนกังานทองถิ่นออกใบรบัแจง

ใหแกผูแจงภายใน 3วันนับแตวันที่ไดรับแจงที่ถกูตอง 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูแจงยื่นเอกสารแจงการขุด

ดินตามทีก่ําหนดใหเจา

พนักงานทองถิ่นดําเนนิการ

ตรวจสอบขอมูล 
 

1 วัน องคการบริหาร

สวนตําบลคลอง

นกกระทุงอําเภอ

บางเลนจังหวัด

นครปฐม 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถิ่น

ดําเนินการตรวจสอบและ

พิจารณา (กรณีถกูตอง) 
 

5 วัน องคการบริหาร

สวนตําบลคลอง

นกกระทุงอําเภอ

บางเลนจังหวัด

นครปฐม 

- 



 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมต ิ
 

เจาพนักงานทองถิ่นออกใบ

รับแจงและแจงใหผูแจงมา

รับใบรับแจง 
 

1 วัน องคการบริหาร

สวนตําบลคลอง

นกกระทุงอําเภอ

บางเลนจังหวัด

นครปฐม 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 7 วัน 

 

13. งานบริการนี้ผานการดาํเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบตัิราชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดขัน้ตอน 

 

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครฐั 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 

บัตรประจําตัว

ประชาชน 

องคการบริหาร

สวนตําบลคลอง

นกกระทุงอําเภอ

บางเลนจังหวัด

นครปฐม 

0 1 ฉบับ - 

2) 

หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

องคการบริหาร

สวนตําบลคลอง

นกกระทุงอําเภอ

บางเลนจังหวัด

นครปฐม 

0 1 ฉบับ - 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิม่เติม 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิม่เติม 

หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
แผนผังบริเวณที่

ประสงคจะ

องคการบริหาร

สวนตําบลคลอง

1 0 ชุด - 



 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิม่เติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

ดําเนินการขุดดิน นกกระทุงอําเภอ

บางเลนจังหวัด

นครปฐม 

2) 

แผนผังแสดงเขต

ที่ดินและทีด่ิน

บริเวณขางเคียง 

องคการบริหาร

สวนตําบลคลอง

นกกระทุงอําเภอ

บางเลนจังหวัด

นครปฐม 

1 0 ชุด - 

3) 

แบบแปลน

รายการประกอบ

แบบแปลน 

องคการบริหาร

สวนตําบลคลอง

นกกระทุงอําเภอ

บางเลนจังหวัด

นครปฐม 

1 0 ชุด - 

4) 

โฉนดที่ดินน.ส.3 

หรือส.ค.1 ขนาด

เทาตนฉบับทกุ

หนาพรอม

เจาของที่ดนิลง

นามรับรอง

สําเนาทุกหนา 

องคการบริหาร

สวนตําบลคลอง

นกกระทุงอําเภอ

บางเลนจังหวัด

นครปฐม 

0 1 ชุด (กรณีผูขออนุญาต

ไมใชเจาของที่ดนิ

ตองมีหนังสือ

ยินยอมของ

เจาของที่ดนิให

กอสรางอาคารใน

ที่ดิน) 

5) 

หนังสือมอบ

อํานาจกรณใีห

บุคคลอื่นยืน่แจง

การขุดดิน 

องคการบริหาร

สวนตําบลคลอง

นกกระทุงอําเภอ

บางเลนจังหวัด

นครปฐม 

1 0 ชุด - 

6) 

หนังสือยินยอม

ของเจาของที่ดนิ

กรณีที่ดนิบุคคล

อื่น 

องคการบริหาร

สวนตําบลคลอง

นกกระทุงอําเภอ

บางเลนจังหวัด

นครปฐม 

1 0 ชุด - 



 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิม่เติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

7) 

รายการคํานวณ 

(วิศวกร

ผูออกแบบและ

คํานวณการขุด

ดินที่มีความลึก

จากระดับพืน้ดิน

เกิน๓เมตรหรือ

พื้นที่ปากบอดิน

เกิน 10,000 

ตารางเมตรตอง

เปนผูไดรับ

ใบอนุญาต

ประกอบวิชาชพี

วิศวกรรมควบคุม

สาขาวิศวกรรม

โยธาไมต่ํากวา

ระดับสามัญ

วิศวกรกรณีการ

ขุดดินที่มีความ

ลึกเกนิสูง 20 

เมตรวิศวกร

ผูออกแบบและ

คํานวณตองเปน

ผูไดรับ

ใบอนุญาต

ประกอบวิชาชพี

วิศวกรรมควบคุม

สาขาวิศวกรรม

โยธาระดับวุฒิ

วิศวกร) 

องคการบริหาร

สวนตําบลคลอง

นกกระทุงอําเภอ

บางเลนจังหวัด

นครปฐม 

1 0 ชุด - 



 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิม่เติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

8) 

รายละเอียดการ

ติดตั้งอุปกรณ

สําหรับวัดการ

เคลื่อนตัวของดิน 

องคการบริหาร

สวนตําบลคลอง

นกกระทุงอําเภอ

บางเลนจังหวัด

นครปฐม 

1 0 ชุด (กรณีการขุดดนิ

ลึกเกนิ 20 เมตร) 

9) 

ชื่อผูควบคุมงาน 

(กรณีการขุดดนิ

ลึกเกนิ 3 เมตร

หรือมีพื้นที่ปาก

บอดินเกิน 

10,000 ตาราง

เมตรหรือมีความ

ลึกหรือมีพื้นที่

ตามที่เจา

พนักงานทองถิ่น

ประกาศกําหนด

ผูควบคุมงาน

ตองเปนผูไดรับ

ใบอนุญาต

ประกอบวิชาชพี

วิศวกรรมควบคุม

สาขาวิศวกรรม

โยธา) 

องคการบริหาร

สวนตําบลคลอง

นกกระทุงอําเภอ

บางเลนจังหวัด

นครปฐม 

1 0 ชุด - 

 
15. คาธรรมเนยีม 

1) คาธรรมเนยีมตอฉบับฉบบัละ 500 บาท 

คาธรรมเนยีม500 บาท 

หมายเหตุ - 

 

 

 



 

16. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียนองคการบริหารสวนตําบลคลองนกกระทุงอําเภอบางเลนจังหวัดนครปฐมโทรศัพท/

โทรสาร 034 -963219  เว็บไซต  www.klongnok.com 

หมายเหต-ุ 

2) ชองทางการรองเรียนจังหวัดอ่ืนๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 

หมายเหต(ุผานศูนยดํารงธรรมประจําจังหวัดทกุจังหวัด) 

3) ชองทางการรองเรียนศนูยบรกิารประชาชนสํานกัปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหต(ุ เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300) 

 
17. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1) การแจงขุดดนิ 

- 

 

 
18. หมายเหต ุ

- 

 

วันท่ีพิมพ 10/09/2558 

สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 

จัดทําโดย องคการบริหารสวนตําบลคลอง

นกกระทุงอําเภอบางเลนจังหวัด

นครปฐมสถ.มท. 

อนุมัติโดย มานพ  ศรีสุข 

เผยแพรโดย - 

 

 

 
 


